
 

Organizzazione scolastica per l’avvio dell’anno scolastico 2023/2024 

Scuole dell’Infanzia “Giovanni Paolo II” e “Umberto Fifi” 

I.C. Bastia 1 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO 
Le Scuole dell’Infanzia funzionano dal lunedì al venerdì   

INFANZIA “GIOVANNI PAOLO II” INFANZIA “UMBERTO FIFI” 

Entrata  

Dalle ore 8,00 alle ore 9,00 

Entrata  

Dalle ore 8,00 alle ore 9,00 

Uscita  

1°uscita (senza mensa) ore 11.45 - 12.00             

2°uscita (dopo pranzo) ore 13.00 - 13.30                 

3°uscita ore 15,00 -16,00               

Uscita  

1°uscita (senza mensa) ore 11.45 - 12.00             

2°uscita (dopo pranzo) ore 13.00 - 13.30                 

3°uscita ore 15,00 -16,00  

ORGANIZZAZIONE SCOLASTICA 

Personale Scolastico 

INFANZIA “GIOVANNI PAOLO II” INFANZIA “UMBERTO FIFI” 

Sez. A.  Ins.ti: Cinzia Macchiaroli, Francesca Mazzoli, 

Paola Pennetti Pennella 

Sez. B.  Ins.ti  Luella Rossi, Angela Mariotti 

 

 

 

Ins.I.R.C. Cristina Lollini 

Ins. di potenziamento Canalicchi Cornacchini 

Elisabetta 

Collaboratori scolastici: Sonia Capretti,  

Sez. A. Ins.ti: Manila Simonelli, Anna Rita Gabbarelli. 

Selene Baldaccini 

Sez. B. Ins.ti: Maria Rosaria De Lillo, Viviana Geri, 

Enrica Pagnotta  

Sez. C. Ins.ti: Francesca Sdringola, Mara Tabacchioni 

Sez. D.Ins.ti: Sara Baldoni, Mirella Proietti, Tiziana 

Properzi, Valentina Felici 

Ins.I.R.C. Cristina Lollini  

Ins. di potenziamento Canalicchi Cornacchini 

Elisabetta 

Collaboratori scolastici: Valentina Massini, Stefania 

Ercoli, Marianna Del Giudice,  

Punti di accesso  

INFANZIA “GIOVANNI PAOLO II” INFANZIA “UMBERTO FIFI” 

Ingresso principale del plesso. Dall’ 11 al 22 settembre 

Sez. A e B  Ingresso posteriore (lato palestra)  

Sez. C e D     Ingresso principale 

Dal 25/09 tutte le sezioni accederanno dall’ingresso 

principale 



 

NORME PER L’ACCESSO A SCUOLA 
 

● Per rendere più agevole il distacco, Il genitore accompagnerà/attendera’  il bambino/a all’ingresso 

della scuola dove il collaboratore scolastico se ne prenderà  cura accompagnandolo alla propria aula. 

 

● Si raccomanda di tenere a casa i bambini in caso di malessere (febbre, vomito, diareea, congiuntivite, 

tosse e raffreddore acuti, ecc). Ricordiamo che questa necessità è legata non solo al benessere del 

bimbo interessato ma anche a quello dei compagni . 

Nel caso n cui il malessere si presenti a scuola le insegnanti avviseranno i genitori che dovranno venire 

a prenderlo in tempi ragionevoli. Si prega pertanto di organizzarsi per affrontare tali situazioni 

improvvise (ad esempio delegando fin dall’inizio dell’anno una o più  persone di fiducia che possa 

venire in caso di impossibilità del genitore) 

 

● Dopo un’assenza, al rientro i genitori dovranno giustificare i giorni di assenza sul registro elettronico 

selezionando la motivazione dal menu. 

● Si raccomanda il rispetto dell’orario di entrata (entro le ore 9.00) e di uscita (entro le ore 16) 

 Dopo tre ritardi ingiustificati sarà necessario acquisire il permesso dal Dirigente Scolastico. Il genitore 

che per validi motivi (es. visita medica) prevede di accompagnare il bambino in ritardo dovrà darne 

comunicazione il giorno prima alle insegnanti. 

● I  bambini verranno riconsegnati soltanto ai genitori, in caso di impossibilità può essere delegata una o 

più persone maggiorenni di fiducia.  

Il modulo per la delega "Autorizzazione primaria infanzia” è disponibile sul Registro Elettronico alla 

sezione “modulistica”. Si raccomanda la puntualità della consegna di questo documento entro l’inizio 

delle attività didattiche in quanto , in sua assenza, non sarà possibile consegnare l'alunno/a a nessun 

altro all’infuori dei genitori né reperire i numeri  telefonici per chiamate in caso di necessità. Le deleghe 

vanno corredate con le copie del documento di identità delle persone delegate caricando il tutto sul 

registro elettronico. Si richiede cortesemente di portare una copia cartacea della delega e delle 

fotocopie dei documenti di identità il primo giorno di scuola. 

● Per motivi organizzativi è importante che, al momento dell’ingresso a scuola, il bambino/a abbia 

raggiunto il controllo sfinterico e le autonomie di base. Pertanto non potranno essere accolti i bambini 

con il pannolone. 

● Non è possibile portare cibo, giochi ed oggetti in generale da casa a parte il corredo scolastico richiesto 

dalle insegnanti.  

● I compleanni potranno essere festeggiati concordandone le modalità qualche giorno prima con le 

insegnanti. In ogni caso è vietato portati cibi preparati in casa. 

ORARIO ACCOGLIENZA 
 
Affinché il distacco dalla famiglia e il primo rapporto con l'istituzione scolastica possa avvenire nel modo più 
sereno, l’orario di frequenza del primo periodo sarà modulato, grazie alla collaborazione con le famiglie, in 
modo che i bambini possano prendere gradualmente familiarità con i tempi e le attività scolastiche. 
 

 

● SEZIONI CHE ACCOLGONO ALUNNI ANTICIPATARI E DI TRE ANNI 

Le sezioni interessate da questo orario sono: 

Giovanni Paolo II: sez. B 

Umberto Fifi: sez. A e B 
 



Alunni anticipatari 
- Da settembre a dicembre uscita ore 12 prima di pranzo 

- Da gennaio fino al compimento del terzo anno di età uscita alle ore 13 con pranzo 

- Dal compimento del terzo anno di età orario completo 8-16 

 Alunni di 3 anni  
- Dal 11 al 15/09 uscita ore 12 prima di pranzo  

- Dal 18 al 22/09 uscita ore 13 con pranzo   

- dalla terza settimana del servizio mensa orario completo 8-16. 

Alunni di 4 e 5 anni (facenti parte della stessa sezione dei più piccoli) 
- Dal 11 al 15/09/2022  uscita ore 13 con pranzo 

- dal 18 al 22/09 uscita ore 13 con pranzo   

Tale organizzazione oraria , nel primo periodo,  permette la compresenza delle insegnanti,  elemento 

fondamentale per gestire i nuovi inserimenti con maggiore serenità e sicurezza di cui beneficiano tutti i 

bambini della sezione. 

- dal 25/09 in poi orario completo 8-16. 

Il momento dell’inserimento a scuola è un periodo molto delicato per i bambini, per molti dei quali 

rappresenta la prima “separazione” dai familiari. In questa fase, indipendentemente dal suddetto 

orario,frr la durata di permanenza a scuola  può essere più flessibile per adeguarsi a rispondere in 

maniera personalizzata e graduale alle esigenze di ciascun bambino e sarà concordato giornalmente 

con le famiglie. Consigliamo dunque le famiglie dei nuovi iscritti di organizzarsi in maniera flessibile per 

poter assecondare i tempi di adattamento del bambino nel primo periodo. 

● SEZIONI CHE ACCOLGONO SOLTANTO ALUNNI DI QUATTRO E CINQUE ANNI 

Le sezioni interessate da questo orario sono: 

Giovanni Paolo II.: Sez. A 

Umberto Fifi: Sez C e D 

- Dal 11 al 15/09 uscita ore 13 con pranzo 

- dal 18/09 in poi orario completo 8-16 

INFORMAZIONI GENERICHE PER LE FAMIGLIE 

Le insegnanti consigliano 

● Si raccomanda di visitare periodicamente il sito dell’I.C. Bastia per essere tempestivamente aggiornati 

sulle varie comunicazioni. 

● Vestire i bambini in modo pratico per garantire una maggiore libertà di movimento e di autonomia, 

(evitare quindi bretelle, cinte, body o salopette). 

● Si raccomanda di osservare le principali norme igieniche: pulizia della persona, degli indumenti, dei 

capelli (controllare spesso le teste dei bambini per limitare i casi di pediculosi). Tagliare le unghie. 

● Partecipare agli incontri, assemblee e riunioni che la scuola organizza. 

Informazioni utili 

● Numero di telefono    Scuola dell’Infanzia “Giovanni Paolo II”                      075/8019766 

                                                       Scuola dell’Infanzia “Umberto Fifi”                              075 8010572 

                                                       Uffici segreteria e presidenza                                        075  8000571 

● Email  istituzionale : pgic84300r@istruzione.it 

● Sito dell’Istituto Comprensivo “Bastia1”: www.icbastia1.edu.it 

● Nel Registro Elettronico, alla sezione Documenti per genitori, sono presenti le deleghe ed 

autorizzazioni da visionare, compilare e firmare. Questa operazione va fatta subito per avviare 

l’anno scolastico con le autorizzazioni necessarie. 

 

mailto:pgic84300r@istruzione.it
http://www.icbastia1.edu.it/


● Divise. Si ricorda ai genitori dei bambini di 3 anni di ordinare la maglietta/divisa con il logo dell’Istituto 

Comprensivo “Bastia 1” presso il negozio “l’utensile”di Bastia, via delle Nazioni, 3. 

● Diete e medicine. Se il bambino/a ha allergie o intolleranze che richiedono una dieta personalizzata, 

occorre farne richiesta presso l’ufficio scolastico servizio mensa in Comune, allegando il certificato 

medico. Nel caso in cui il bambino/a avesse altre allergie o bisogno di seguire una terapia medica, la 

somministrazione di medicinali è di competenza esclusiva dei genitori è bene comunque informare 

sempre le docenti. Per la somministrazione dei farmaci salvavita va richiesta in segreteria l’attivazione 

dello specifico protocollo 

● Mensa e trasporto.  Per iscrizioni ai servizi di mensa e trasporto scolastico informarsi presso l’ufficio 

Servizi Scolastici del Comune. Centralino 075/80181 

Corredo scolastico 

Per supportare le attività didattiche si richiede la collaborazione dei genitori nel dotare ciascun bambino/a del 

seguente corredo scolastico che andrà consegnato, appena possibile a scuola. Si raccomanda di contrassegnare 

tutto con il nome del bambino comprese le divise. 

INFANZIA “GIOVANNI PAOLO II” INFANZIA “UMBERTO FIFI” 

Materiale di uso personale da portare nei primi giorni 

di scuola: 

✔ 1 sacchetto contenente un cambio completo, 

un asciugamano e calzini antiscivolo 

(etichettare tutto e rinnovare ad ogni cambio 

stagione) 

✔ 1 cartella rigida con elastico 

✔ 1 scatola di pennarelli punta grande 

(preferibilmente carioca o giotto, non linea 

bebè)  

✔ 2 tubetti grandi di colla stick PRITT classica 

non liquida 

✔ Solo per i bambini di 5 anni: 1 astuccio a tre 

ripiani e 1 contenitore per alimenti con tappo 

ermetico di misura media 

✔ Solo per i bambini di 3 e 4 anni:  2 contenitori 

per alimenti con tappo ermetico il più grande 

dei quali abbia misure adeguate per 

contenere i pennarelli.  

 

Materiale da portare in maniera scaglionata 

secondo i gruppi alfabetici che 

comunicheranno le insegnanti 

✔ 1 conf.  di fazzolettini 

✔ 1 conf. da 100 bicchieri di plastica usa e getta 

✔  2 rotoli di carta tipo Scottex   

✔  1 risma di carta A4 

Per uso personale da tenere a scuola 

✔ 1 sacchetto contenente un cambio completo, 

un asciugamano ed una confezione di 

salviettine umidificate e scarpe o pantofoline 

di ricambio o un paio di calzini antiscivolo ( 

etichettare tutto e rinnovare ad ogni cambio 

stagione) 

 

 

 

Per uso didattico 

Il materiale necessario per uso didattico verrà 

concordato con le insegnanti di sezione 

 

 


